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e Explicar la Importancia de la
aplicacion de un diagnaostico en el
Archivo de Concentracion para
Identificar las areas de fortaleza y

debilidades en este.
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2. Objetivos

Particulares 1. Identificar los conceptos, utilidad vy
alcances en la elaboracidon de un

diagnostico.

2. Conocer los elementos
contemplados en el diagnhodstico para
Archivos de Concentracion planteado
por el AGN durante 2023.
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3. Conceptos
~ = « LGA Articulo 4 Fraccion Conservacion de Archivos: Al t
baS|COS pa ra Ia XVIII < | procedl‘r/me’ntos \Y medlda’: destlnadccfsnguna:egurar

la preservacion de alteraciones fisicas de los

sa Ivag u a rd a documentos e.n.papel y la preservacion de los

documentos digitales a largo plazo.

docu mental « LGAArticulo 5 Fraccion | Conservacion: Adoptar las medidas de indole

técnica, administrativa, ambiental y tecnoldgica,
para la adecuada preservacion de los documentos

de archivo.
LGA CAPITULO Il DE LA Articulo 60. Los sujetos obligados deberan adoptar las
CONSERVACION medidas y procedimientos que garanticen Ia
conservacion de la informacioén, independientemente
Articulo 60 al 63 del soporte documental en que se encuentre,

observando al menos lo siguiente:

|.  Establecer un programa de seguridad de Ia
informacion que garantice la continuidad de la
operacion, minimice los riesgos y maximizar la
eficiencia de los servicios, y

ll. Implementar controles que incluyan politicas de
seguridad que abarquen la estructura
organizacional, clasificacion y control de activos,
recursos humanos, seguridad fisica y ambiental,
comunicaciones y administracion de operaciones,
control de acceso, desarrollo y mantenimiento de
sistemas, continuidad de las actividades de la
organizacion, gestion de riesgos, requerimientos
legales y auditoria.
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béSIcos a ra Ia LGA CAPITULO Il DE LA Articulo 61. Los sujetos obligados que hagan uso de
p CONSERVACION servicios de resguardo de archivos proveidos por
terceros deberan asegurar que se cumpla con lo

sa Iva g u a rd a Articulo 60 al 63 dispuesto en esta Ley, mediante un convenio o

instrumento que dé origen a dicha prestacion del

servicio y en el que se identificara a los responsables de
d ocu m e nta I la administracion de los archivos.

Articulo 62. Los sujetos obligados podran gestionar los
documentos de archivo electronicos en un

servicio de nube (...).

Articulo 63. Los sujetos obligados desarrollaran
medidas de interoperabilidad que permitan la gestion
documental integral, considerando el documento
electronico, el expediente, la digitalizacion, el copiado
auténtico y conversion; la politica de firma electronica,
la intermediacion de datos, el modelo de datos y la
conexion a la red de comunicaciones de los sujetos

obligados.
« LGAArticuloTi6 Se consideran infracciones a la presente Ley, las

Fraccion Il siguientes:

(Infracciones) lll. Actuar con dolo, negligencia en la ejecuciéon de
medidas de indole técnica, administrativa,
ambiental o tecnoldgica, para la conservacion de
los archivos.

IV. Usar, sustraer, divulgar, ocultar, alterar, mutilar,
destruir o inutilizar, total o parcialmente, sin causa
legitima conforme a las facultades
correspondientes, y de manera indebida,
documentos de archivo de los sujetos obligados;



4. Definicidon de
diagnodstico

«Analisis para determinar | Evaluar los factores que
una situacion.

inciden en el archivo.

Diagnéstico

Registro de informaciéon | Generar una guia para
de manera integral para | evitar arbitrariedades
generar propuestas. que generan deterioros.
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Diagnéstico de archivos. Proceso que permite obtener una visién integral de |a
situacion y problematica archivistica de una entidad mediante el analisis y
evaluacién de las areas de archivo y clasificacion de los documentos.

Einecesario, sobre todo, en aquellos casos en los que se pretende organizar el
acervo documental; en sintesis, es la primera etapa de la creaciéon de un sistema
de administracion de documentos. Entre otros aspectos, deberd evaluarse:

El estado de organizacion de los tres tipos de archivo —tramite, concentracion e
histérico— para determinar las areas prioritarias con las que se dara inicio al
proyecto.

Los instrumentos de control y registro de expedientes con que cuenta la institucion.
El estado de conservacion de los documentos.

- Los procesos de transferencia que lleva a cabo la dependencia.

- Las areas fisicas asignadas para el resguardo de los archivos.

- El personal a cargo de los archivos y la deteccion de necesidades de capacitacion.

- Los requerimientos de bienes muebles para la conservacion y guarda de archivos.

Archivo General de la Nacion (AGN), “Guia para la auditoria archivistica”. Primera edicion, México, 2015. ¢ = =
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4. Definicion de
diagndstico

IDENTIFICA ANALIZA

Diagnostico

EVALUA JERARQUIZA
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5. Alcances del
diagnostico
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Dar cumplimiento a la normatividad establecida en la
Ley General de Archivos.

Establecer y generar un informe real sobre |a situaciéon
actual en materia de gestion documental vy
administracion de archivos.

Establecer responsabilidades para la toma de
decisiones.

|dentificar fortalezas y debilidades actuales del archivo.

Generar una adecuada administracion de areas de
mejora detectadas.

. Apoyar para una adecuada rendicion de cuentas y

mMecanismos de transparencia agil.
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5. Alcances del
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7. Elaboracion del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico de manera estratégica y atendiendo
rubros prioritarios a corto, mediano y largo plazo.

8. Identificar y evaluar los posibles riesgos que enfrenta
el archivo con la finalidad de atenderlos.

9. Evitar los siniestros en los espacios de
almacenamiento de la documentacion.
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6. Estructura de del
diagnodstico aplicado
en Archivos de
Concentracion por el
AGN-México durante
2023,

Concentracion

Secciones del Diagnéstico

1. Sistema Institucional de Archivos (Visita de verificacion a la
institucién)

#i/, GOBIERNO DE
6.1 Formato del diagnéstico para Archivos de "= MEXICO

Cumplimiento normativo.

Cumplimiente Normative Archivistico 5

Grupo Interdisciplinario 2

Programa Anual de Desarrelle Archivistico &

Instrumentos de Contrel v Consulta il

Bajas Documentales =]

Transferencias primarias y secundarias 12

Valoracién documental a8 Irgrexf al archivo y
wvaloracion.

Registro Nacional de Archivos 1

Documentacion Siniestrada 2

2. Normatividad Interna en el Archivo de Concentraci 5 Paoliticas.

MNoermatividad 3

Herramientas Auxiliares del Archivo de Concentracién 2

3. Volumetria documental & Volumen y periodicidad.

4. Recursos Humanos del Archivo de Concentracién 6 Caracteristicas del personal.

5. Capacitacidn del Personal del Archivo de Concentracién 3 ACtUEI_iZEtCiér =
conmnocimisentos.

6. Recursos para el Archivo de Concentraciéon & Presupuesto.

7 Localizacién 1 Espacio fisico c.nel ércr‘ii.-'o
dentro del territorio.

8. Caracteristicas Inmueble 19 Caracteristicas y siskemas.

9. Viabilidad del espacio fisico ¥ geografico para resguardo del acervo Viabilidad para adaptacion

actual 3 fisica.

10. Caracteristicas del acervo del Archivo de Concentracién 7 Caracteristicas generales.
MOTA*: Variacion de acusrdo

11. Andlisis de deterioros® en la documentacién 7 a lo hallado en los acervos.
Fumigacionss,

12. Estado de guarda para la gestion ¥ administracién de archivo Corforr? acion o= I.a
aperacidn del archivo.

13. Prevencidén y actuacidon en desastres Proteccidén Civil.

14. Seguridad e Higiene FOUIPO oF s=guriesay
limpieza.

TOTAL 127
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6. Estructura de del
diagnodstico aplicado
en Archivos de
Concentracion por el
AGN-México durante
2023,
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Para la interpretacion del diagndstico, se lleva a cabo un
proceso de analisis de las secciones que lo integran y
datos recabados durante la aplicacion.
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6. Estructura de del
o i . . Elementos adicionales del Diagnodstico
dlagnOStlco apllcado * Incluir el domicilio del inmueble a diagnosticar e incluir una foto
- satelital.
en ArChlvos de  Anexar evidencia fotografica de la seccion 1) Inmueble, 3) Acervo y 4)
o » Deterioros.
Concentracion por el
AGN-México durante [N ==

2023.
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Elementos Encontrados

» Descripcion de los resultados de manera detallada.

« Elaboracion de recomendaciones a los resultados obtenidos.

« Generar una tabla de los riesgos hallados con la finalidad de
priorizar los de mayor impacto.
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7. Conclusiones
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1. La aplicacion de los diagnodsticos en los Archivos de
Concentracion impacta en la identificacion de
documentacion la cual ya prescribieron sus valores
primarios.

2. Adecuada administracion de los espacios dentro del
Archivo.

3. Retroalimentacidn constante para planeaciones
estratégicas en el Archivo.
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